
  

 

 

 
AUFNAHMEBOGEN FÜR NEUMANDATE 
  
Herzlich willkommen 
Bitte füllen Sie diesen Aufnahmebogen soweit wie möglich aus. Die Angaben helfen uns, Ihr Anliegen schnell  
und korrekt zu bearbeiten. 

 1. Persönliche Angaben 

Name: __________________________________________________________________________________  

Vorname:  _______________________________________________________________________________ 

Geburtsdatum:_ __________________________________________________________________________ 

Straße, Hausnummer: _____________________________________________________________________ 

PLZ, Ort:  ________________________________________________________________________________ 

Telefon: _______________________________________ Mobil:  ___________________________________ 

E-Mail: __________________________________________________________________________________ 

Vorsteuerabzugsberechtigt:  ☐ja ☐ nein   

 

 2. Bankverbindung  

Kontoinhaber:  __________________________________________________________________________  

IBAN: __________________________________________________________________________________ 

Kreditinstitut: ___________________________________________________________________________ 

 

3. Rechtsschutzversicherung 

Besteht eine Rechtsschutzversicherung:  ☐ Ja ☐ Nein 

Falls ja: 

Versicherung:  ____________________________________________________________________________ 

Versicherungsnehmer:  ____________________________________________________________________ 

Versicherungsnummer: ________________________________   Selbstbeteiligung:  ___________________ 

Deckungszusage vorhanden? ☐ Ja ☐ Nein ☐ Unbekannt 
  
 
  



  

 

 
 

4. Beratungshilfe  

Besteht Anspruch auf Beratungshilfe?                                 ☐ Ja ☐ Nein ☐ Unklar 

Liegt ein Beratungsschein vom Amtsgericht bereits vor?  ☐ Ja ☐ Nein 
Bei Beratungshilfe beträgt der Eigenanteil  für Rechtssuchende 15 Euro. 

 

5. Angaben zum Mandat 

Worum geht es?: 

☐ Verkehrsunfall ☐ Mietrecht ☐ Arbeitsrecht ☐ Familienrecht 

☐ Strafrecht ☐ Zivilrecht ☐ Gesellschaftsrecht  

☐ Sonstiges: ________________________________________________________________________________ 

  

6. Kommunikation 
Ich bin mit folgender Kommunikation einverstanden: 

☐ E-Mail ☐ Telefon ☐ Post 

  

7. Wie sind Sie auf uns aufmerksam geworden? 

☐ Empfehlung ☐ Google / Internet ☐ Social Media  ☐ Telefonbuch / Verzeichnis 

☐ Sonstiges:  _____________________________________________________________________________ 

  

8. Datenschutz 
Ich habe zur Kenntnis genommen, dass meine Daten zur Bearbeitung des Mandats gespeichert und verarbeitet 
werden. Die Verarbeitung erfolgt gemäß den geltenden datenschutzrechtlichen Vorschriften (DSGVO). 

  

9. Belehrung gemäß § 49 b Abs. 5 BRAO 
Die Gebühren berechnen sich grundsätzlich nach der Höhe des Gegenstandswerts.  
  
 
 
Datum: _____________________    Unterschrift: _________________________________________ 

 


